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基本的・継続的に取り組む活動 重点的に取り組む活動

1
実務研修

研修委
本　部

・教育条件整備の実践例と「つかさどる」
 事務職員の職務等
・めまぐるしく変わる教育環境への対応
・グループ別協議による研修

・諸手当・福利厚生等の実務研修
・経験豊かな事務職員の講話
・学校事務の現状と課題を踏まえたフ
　リートーク

2
情報機器
活用研修

研修委
会員等

・業務の効率を上げるためのコンピュー
 タ実技支援
・MLやクラウド、ウェブ会議等を利用し
 たオンラインでの実務支援等

・コンピュータ実務における課題解決に
　向けた個人の取り組み
　（連携グループや中学校区での支援）
・専門的な知識を持つ講師による講義

3
法 令 等
研　　修

本　部
研究委

・出勤簿用紙等の発行
・出勤簿整理用資料の提供等
・服務関係制度改正資料提供等

・年度末人事異動様式集の見直し
　（資料や制度の再点検、特殊事例等）
・服務関係制度改正資料提供方法の工
　夫（ＭＬ活用）

4
課 題 別
自主研究

各種研究
会等参加

本　部
研修委
会員等

・課題別研究の推進
　（学校徴収金、学校統合、人事異動
　等の課題への取組み）
・地区学校事務職員研修会
・全国事務研愛媛大会
　（オンライン開催）
・各種研修会等への参加

・それぞれの課題解決へ向けた取り組
　み

・各種研究大会や研修会等への参加

5
共同連携
事務運営

各方部
研究委

・学校事務の共同・連携実施に係る実
　践

・共同・連携実施についての実践研究
　（各グループ、市町での実践を中心
に）
・連携グループ間の連携
・各市町との連携

6
会報発行

広報委
会員等

・あぶくまClipの発行
　（内容の充実）
・あぶくま特集号の発行
　（35冊目・継続企画）

・Clipと特集号の発行
・Ｗｅｂサイト運営体制の見直し
・ちょっとニュースへの掲載

7
事務処理
計 画 表

広報委
会員等

・じむPlannerの提供と活用
　（セルフチェック機能、活用事例の紹
　介など）

・じむPlanner活用事例の紹介

8
本会活動
計画策定

本　部
研究委
研修委

・ステップアップ総合プランの活用啓発
・県事務研第五次長期研修計画の活
　用等

・ステップアップ総合プランの活用
　（研修後の記入）
・第五次長期研修計画の活用

 ・重点テーマ ーより広くかかわり合い、より深くまなび合う新しい学校事務のバトンをつないでいこうー

夢をかたちにステップアップ年間プラン　　　－ 令和４年度活動基本計画 －

令和4年6月1日策定　田村地区公立小中学校事務研究会

１ 活動テーマ 学校事務の夢をかたちに　－ 子どもの豊かな学び・育ちを支援する学校事務の実践 －

▼ 本会活動の概要・方針（総会提案）に基づき、今年度活動の重点テーマを次のように設定する。

・Ｗｅｂサイト、
　会報等を利用し
　て、会員や委員
　会から提供され
　る情報を内外へ
　発信
　（一人ひとりが情報

　　提供者）

・Ｗｅｂサイトの
　運営体制の確立
　（運営に関する学習
　　会、運営方法等の

　　継続的な改善）

※委員会の年間活動計画立案により、活動の重点化変更・追加・削減など、内容が修正される場合もある。

２　活動基本構想

区　分

C

情報提供・収集の活動
（つなげる運営）

Ⅰ
　
ま
と
め
る
活
動
　
（

研
修
）

・研修概要等紹介
　（Ｗｅｂ、会報）

・特殊事例資料の
　継続的集約等

・共通・標準的に
　利用できる各種
　実務ファイル等
　の集約・提供
　（Ｗｅｂ）

・学校事務や事務
　研の現状と課題
　（事務研カフェ）

　
　
・
研
修
会
等
ご
と
の
評
価
と

、
ふ
り
か
え
り
ス
テ

ッ
プ
ア

ッ
プ
シ
ー

ト
に
よ
る
自
己
評
価

、
組
織
・
運
営
に
つ
い
て
の
分
析
等

Ⅱ
　
す
す
め
る
活
動
　
（

研
究
）

・研究概要等紹介
　（Ｗｅｂ、会報）

・各種研修会への
　参加報告等
　（Ｗｅｂ、会報）

・活用方法解説等
　資料の提供
　（Ｗｅｂ）

Ⅲ
　
つ
た
え
る
活
動
　
（

広
報
）


