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31 1    ～その他期日未定のもの～　　（　　）内は昨年度の〆切日

　 □3/1～10日分旅行命令(依頼）書(3/15) □給料の調整額受給資格確認表(3/28)

　 □3/11～31日分旅行命令(依頼）書(3/26) □分校勤務(へき地手当）該当者調（3/28)

   □期限付職員退職証明書（3/16) □給与等資金前渡経理者の変更（様式第56号3/27、届出事項変更届･印鑑票4/3)

   □期限付職員被扶養者資格喪失関係(3/16) □年度更新時に伴う扶養手当額決定に関する事務処理

　 □給与マスター基本（修正）通知書（通勤･住居･扶養）(3/29) □児童手当関係事務処理（額改定、受給事由消滅、住所変更等）

　 □3月実績分例月実績通知書・その他の控除金入力通知書4月入力分（3/30)

　田村地区小中学校事務研究会広報委員会発行 平成31年2月21日 http://hiromaru.net/tamuraweb/  

□非常勤講師出役確認表

お
　

ぼ
　

え

学年始休業（～4/5）

・着任

◆出勤簿整理
◆非常勤講師報酬支給日

さくらの日

◆3月給与支給日
□領収書
◆4月号じむPlannerＨＰ掲載予定

小学校卒業式
小中学校修了式
□給振申出書（既保有口座変更）

□給与マスター基本（修正）通知書
　（通勤・住居・扶養）
◆出勤簿整理

□２月実績分例月実績通知書
□その他の控除金入力通知書
　（３月入力分）

全国火災予防運動
　(～7日）

国際女性デー
みつばちの日

啓蟄

放送記念日

ありがとうの日消防記念日
新月

THU　木

春分
満月

FRI　金 SAT　土WED　水

ホワイトデー

・給与事務説明会
　13:30～ 福島県ハイテクプラザ

□給与等資金前渡経理者指定等通知書
　（3/20日当日限りの変更の場合2部提出）

◆非常勤講師報酬支給日
・地区事務研役員会・監査会
　　14:00～ 船引公民館

□2月分旅行命令(依頼）書
□財産形成貯蓄関係事務処理
　（退職・再任用）

中学校卒業式 □退職互助会会員入会申込書（希望)

◆例月給与出力帳票等発送

ひな祭り
耳の日

2011東日本大震災

彼岸入り

電気記念日彼岸明け
学年末休業（～3/31）

ミシンの日

TUE　火

2019 - 3

March

 ・‥…花ごよみ…‥・
ユキヤナギ

・‥…誕生石…‥・
アクアマリン

SUN　日 MON　月

　　時候のあいさつ
　　　　　早春の候　春暖の候
　　　　　日ごとに暖かさを増してまいりましたが
　　　　　ようやく春めいてまいりましたが

□ＰＴＡ安全互助会加入申し込み

年度末事務整理･次年度諸準備･人事異

動に関する事務処理など、漏れのないよう

に計画的に行いましょう！

給与等入力通知書提出票を忘れずに！！


